Stellenausschreibung

Bei der Stadt Waldkappel ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle

als Sachbearbeiter (m/w/d) fur das Haupt- und
Ordnungsamt

in Vollzeit zu besetzen.
Aufgaben:

e Bearbeitung von Antragen im Bereich Verkehr, insbesondere Erteilen von verkehrs-
rechtlichen Anordnungen und Ausnahmegenehmigungen

Bearbeitung von gewerberechtlichen Angelegenheiten im Sinne der GewO, HGastG, etc.
Einleiten von Ordnungswidrigkeitenverfahren

Aufgaben der allgemeinen Gefahrenabwehr im Sinne des HSOG, HundeVO, etc.
Bearbeitung von allgemeinen Anfragen im Bereich der Ordnungsverwaltung

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten und unterstitzende Sachbearbeitung im Hauptamt

Anforderungsprofil:

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine
vergleichbare Qualifikation

o Ausgepragtes Engagement und Leistungsbereitschaft sowie Interesse an Weiterbildung

o Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit sowie Durchsetzungsvermogen

Selbststandige und zielorientierte Arbeitsweise sowie Interesse an teamorientiertem

Arbeiten

Umfassende MS-Office Kenntnisse

Kompetentes und freundliches Auftreten

Teamfahigkeit

Flhrerschein der Klasse B

Wir bieten:

e Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e Eingruppierung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVAD)
e Gewahrung der ublichen Sozialleistungen des 6Offentlichen Dienstes

o Dienstradleasing

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar. Bewerbungen von Frauen sind besonders erwilnscht.
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt
berlcksichtigt.




Bewerbungen mit den ublichen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse usw.) in Kopie
und ohne Klarsichthiillen, Hefter oder Ahnlichem senden Sie bitte bis spatestens 12.02.2024
an den

Magistrat der Stadt Waldkappel
Leipziger StralRe 34
37284 Waldkappel

oder rathaus@waldkappel.de

Bei Nichtberlcksichtigung werden die o. a. Unterlagen unter Wahrung des Datenschutzes
vernichtet. Kosten, die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren entstehen, knnen
nicht tbernommen werden.



mailto:rathaus@waldkappel.de

